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Praktisk informasjon rundt eksamen

Du er selv ansvarlig for a stille med en fungerende datamaskin pa eksamen. Det er derfor viktig at du
sjekker denne pa forhand for & avdekke eventuelle feil og mangler, og utbedrer disse fgr eksamen
starter.

Merk at du ikke vil ha tilgang til internett under eksamen. Derfor er det viktig at alle programmer er
oppdatert pa forhand, og alle dokumenter du har tenkt & benytte pa eksamen er tilgjengelig pa
maskinen, selv uten internett.

Du kan bruke PC, Mac, nettbrett eller iPad pa eksamen. Chromebook kan ikke brukes pa eksamen
fordi den krever tilgang til internett for a kjgre programmene.

PC sjekkliste fgr du ankommer eksamenslokalet

e Sla pa datamaskinen. Koble til tradlgsnettet ditt hjemme med maskinen du har tenkt a
benytte pa eksamen. Ga inn pa et par nettsider. F.eks. www.udir.no og www.vg.no og se at
dette fungerer som normalt

e Start programmet du har tenkt a benytte for a skrive selve eksamensoppgaven. Skriv et par
setninger, Sett inn topptekst\bunntekst og lagre dokumentet pa skrivebordet som en PDF fil.

o Sjekk ogsa at dette programmet fungerer nar du er frakoblet internett.

e Hvis du ikke har et tekstbehandlingsprogram, kan LibreOffice lastes ned gratis fra
https://www.libreoffice.org

e Dessiste 3 dagene fgr du skal ha eksamen. Sla pa maskinen, logg pa tradlgsnettet og ga inn pa
en nettside. F.eks. www.udir.no. Ta sa en omstart av maskinen. Dette er for 8 unnga at
maskinen blir staende a jobbe med oppdateringer pa eksamensdagen



http://www.udir.no/
http://www.vg.no/
https://www.libreoffice.org/
http://www.udir.no/
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Gjennomfgring pa selve eksamensdagen.

Tilgjengelige ressurser

e Pa eksamensdagen vil du ha tilgang til alle ressurser pa fglgende nettside:
http://eksamensinfo.nfk.no/

Innlogging pa eksamensdagen

1. Gatil kandidat.udir.no

2. Bruk enten Feide eller kandidatnummer og kandidatpassord til a logge inn.

Levering av besvarelsen

1. Franettsiden du logget inn pa tidligere, trykk «Ga til levering».

2. Lastopp en eller flere filer. Laster man opp feil fil, trykker man «X» til hgyre for filnavnet for
a fjerne filen.

3. Kontroller besvarelsen ved a trykke «Last ned» og apne filen slik at man er sikker pa at man
har levert korrekt oppgave.

Utdonnings-
direktoratet

Navn: Ditt navn
PGS - eksamen Skole:

< Her leverer du filene dine

1. Last opp filene dine Maks 40 MB pr. f

< Last opp fil

2. Sjekk filene dine

Hvis du vil gjore endringer for du leverer ma du slette filen, gjere endringene dine, og sa laste opp filen pa nytt

i Last ned Eksamensbesvarelse docx 116.95 KB kl14:21 X

3. Lever filene dine


http://eksamensinfo.nfk.no/
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4. Nar du har apnet filene og verifisert at innholdet er riktig, kan du trykke “Jeg har sjekket alle

H ”
filene”.
Utdonnings- N
[ | oo Bokmal  Nynersk
Navn. Ditt navn
PGS - eksamen Skole: Lonot

< Her leverer du filene dine

1. Last opp filene dine Maks 40 MB pr. f

+ Last opp fil

2. Sjekk filene dine

Hvis du vil gjere endringer for du leverer ma du slette filen. gjere endringene dine. og s4 laste opp filen pa nytt

" Siekket Eksamensbesvarelse docx 116,95 KB Kl 14:21 X
Jeg har sjekket alle filene

3. Lever filene dine

Lever filene

5. Nar du har sjekket alle filene trykk pa «Lever filene», og «bekreft levering»

6. Du vil da fa en kvitteringsside. Med mulighet til a3 be om a fa besvarelsen tilsendt pa e-post.

Utdonnings-
direktoratet

Dilt navn

PGS - eksamen

Kvittering for

Gratulerer, vi har mottatt din besvarelse

|kke lukk denne siden eller logg ut for du har fart tillatelse fra en eksamensvakt

Dine leverte filer Last ned oppgavetekst  Skriv ut
Filnavn Tidspunkt
Eksamensbesvarelse docx 14:21:27 - 10. oktober 2019

Send kopi pa epost

Jeg er ferdig, logg ut
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Systemoppdateringer

Windows
Normalt sett vil Windows installere oppdateringene sine selv, men maskinen ma startes pa nytt for a
installere disse.

Hvis du gnsker a forsikre deg om at maskinen er oppdatert kjgres dette med a trykk pa
Windowsknappen og skriv «se etter oppdateringer» i sgkefeltet. Der kan du ga inn a sgrge for at
maskinen til enhver tid er oppdatert.

Mac
Mac vil pa samme mate som Windows laste ned oppdateringer automatisk og be om 3 installere
disse. Hvis du har fatt et slikt varsel er dette et godt tidspunkt & installere de pa.

For & manuelt sjekke etter oppdateringer pa en Mac klikker man pa eplet - systempreferanser -
programoppdatering
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Topptekst og sidetall

Microsoft Word: Topptekst og sidetall

1

Fil Hjem | Sett inn | Tegn Utforming Oppsett Referanser Masseutsendelser Se gjennom Visning Hjelp ! Acrobat 1 Del 7 Kommentarer
IO Figurere T ST B HEE @ T Topptekst « &~ | TTrormel ~
2| [ Tt gl =] | 1]
3 lkoner {11 Diagram i |3 Bunntekst ~ A~ 3 () Symbol ~
Sider Tabell Bilder e Gjenbruk ) Mine tillegg Videoer | Koblinger Kommentar‘% Toslemtto.sler
- - ~ (A 3D-modeller ~ @] Skjermbilde ~ fil o 99 P8 nettat - -
Tabeller Illustrasjoner Gjenbruk fil Tillegg Medier Kommentarer | T Sektpr

3

Semafor

-
~ Semafor
Sk Midtstilt sidetall og totalt antall sider

1. Velgsettinn
2. Velg Bunntekst
3. Velg Semafor

Dette vil automatisk sette inn sidetall og totalt antall sider.

Utforming Oppsett Referanser Masseutsendelser Se gjennom Visning Hjelp Topptekst og bunntekst 2 & Del
O 0 | — [“—| Forrige Annerledes farsteside g Topptekst fra toppen: 1,25cm  © N/
d = by By | | : = X
8 == e —= E,\ Neste Ulike odde- og partallssider Lt Bunntekst fra bunnen: 11,25 cm

Dato og Dokumentinfo Hurtigdeler Bilder Bilder pa Ga til % i o ) Lukk topptekst}
klokkeslett v v Internett bunntekst v! Vis dokumenttekst ] Sett inn justeringstabulator og bunntekst

Settinn Navigasjon Alternativer Plassering Lukk

Kandidatnummer Fagkode Dato{

| Topptekst |

1. Ga helt gverst pa siden og fyll inn toppteksten med Kandidatnummer, Fagkode, og Dato

(dette far du oppgitt pa eksamensdagen).
2. Trykk sa pa Lukk topptekst og bunntekst, alternativt dobbeltklikk pa selve dokumentet for a

lukke toppteksten.

Husk a lagre dokumentet manuelt fgr du starter pa eksamensoppgaven.
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LibreOffice Topptekst og sidetall

Topptekst
S SR S SN SRS S AR SR AU RO IO O SO B
1
Kandidatmummer Fagkode] { Dato

1. Aktiver topptekst med a trykke pa toppen av dokumentet

2. Trykk pa Topptekst (standard sidestil)

3. Fyllinn toppteksten med Kandidatnummer, Fagkode, og Dato (dette far du oppgitt pa
eksamensdagen).

Sidetall

Aktiver bunntekst pa samme mate som topptekst. Sett inn — Bunntekst - Standard

Formater bunntekst ...
\Y o
lavd Kantlinje og bakgrunn ...
Slett bunntekst ...

3 Sett inn sidenummer 1

Sett inn sidetall

Aktiver bunntekst med 3 trykke pa bunnen av dokumentet

Trykk pa Bunntekst (Standard sidestil)

Velg Sett inn sidenummer — skriv inn teksten Av — Velg Sett inn sideantall.
Da vil bunnteksten inneholde bade gjeldende side og totalt antall sider

el



